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1. OBJETIVO

Estandarizar las actividades necesarias para entregar  en Comodato, los bienes propiedad de la Instituto, con el fin de administrarlos de manera eficiente y oportuna.
2. ALCANCE 
Inicia con la elaboración solicitud de entrega en comodato del bien y termina con la supervisión del contrato de comodato

3. RESPONSABLE

· El gerente: es el responsable de adquirir a cualquier título los bienes muebles e inmuebles cuando lo requiera el cumplimiento de su objeto.

· Director Administrativo, financiero y Técnico: es responsable de realizar los planes logísticos de los proyectos asignados por el gerente del instituto.

· Profesional universitario: es el responsable de ejecutar el proceso referente a la administración de escenarios deportivos en la ciudad de Ibagué.

· Funcionario designado para la administración de Escenarios: administrar los escenarios deportivos que están a cargo del instituto. 
4. NORMATIVIDAD

· Constitucion Politica Articulo 209: Principios que deben regir la función Publica
· Ley 84 Codigo Civil Articullo 2200: Definicion de Comodato
· Ley 80 de 1993: Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica. 
· Ley 734 de 2002: Por la cual se expide el Codigo Disciplinario Unico. 
· Ley 1150 de 2007: Por medo de la cual se introducen medidas para la eficiencia  y la trasparencia  en la ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones  generales sobre la contratacion con recursos públicos. 

5. DEFINICIONES

- Comodato: El comodato o préstamo de uso es un contrato en que la una de las partes entrega a la otra gratuitamente una especie mueble o raíz, para que haga uso de ella, y con cargo de restituir la misma especie después de terminar el uso. Este contrato no se perfecciona sino por la tradición de la cosa.

- Finalidad de los Bienes: Los bienes muebles e inmuebles de propiedad de los Entes Públicos del Instituto IMDRI deben tener como finalidad el desarrollo de las actividades encaminadas al cumplimiento de su cometido estatal.

- Préstamo: Entrega de un bien a otra persona bajo la condición de devolución.

- Calidad de los solicitantes del escenario deportivo: Para efectos de determinar la calidad del usuario del escenario deportivo, se deben tener en cuenta las siguientes definiciones:

- Sector Privado: Personas naturales, personas jurídicas nacionales o extranjeras, empresas unipersonales, escuelas de formación deportiva no avaladas, organismos o entidades internacionales de derecho privado. 

- Sector Público: Organismos estatales de orden Nacional, Departamental, y Municipal. De igual manera, organismos o entidades internacionales de derecho público y las demás que la Ley defina que tienen esta naturaleza. 

- Entidades sin Ánimo de Lucro: Asociaciones, Fundaciones, Organismos no Gubernamentales, Cooperativas, Nacionales o Extranjeras, Federaciones Deportivas y Ligas Deportivas, que así lo acrediten. 

- Sector Educativo Privado y/o Público: Universidades, Instituciones Educativas, Colegios, Jardines Infantiles, Fundaciones Universitarias, Corporaciones Educativas, Centros de Formación, Academias, Escuelas, entre otros. 

- Escuelas de Formación Deportiva-Clubes Deportivos: Escuelas de formación con aval o clubes deportivos con reconocimiento deportivo, expedido por el IMDRI.

- Sector Comunitario: Juntas de Acción Comunal, Comités Deportivos Locales, Comités Deportivos Barriales.

- Tarifas: Se entiende por tarifas los valores económicos que retribuirán al IMDRI los solicitantes de los escenarios deportivos, con el propósito de contribuir al mantenimiento y sostenibilidad de los escenarios.

6. POLITICAS DE OPERACIÓN

· De acuerdo con la normatividad vigente citada en este documento, el IMDRI como administrador de los escenarios deportivos del municipio de Ibagué deberá velar porque los mismos promuevan el deporte, la recreación y el aprovechamiento del tiempo libre en la ciudadanía y, además, porque se generen recursos que coadyuven para su sostenimiento. 
· Con el fin de garantizar ingresos que permitan solventar parte los costos de mantenimiento y sostenimiento de los escenarios deportivos y en aras de promover la utilización de los mismos de manera equitativa por parte de la comunidad,  se deberán  considerar las retribuciones determinadas en la Resolución No. 150 Del 14 de agosto de 2017. 
· Los requisitos que deberán cumplir los solicitantes de Comodato, serán: 

· Carta de solicitud de comodato del inmueble suscrita por el tercero interesado, explicando el uso que se le va a dar al inmueble.

· Carta de compromiso de asumir los gastos de impuestos y demás erogaciones que demanda el inmueble (previa autorización) 
· Documento que faculta a la entidad interesada para celebrar contratos. 

· Certificado de existencia y representación legal (entidad privada) o el documento que haga sus veces. 

· Fotocopia de la Cédula de ciudadanía del representante legal de la entidad interesada 

7. DESARROLLO 
7.1 Escenarios Deportivos entregados en Comodato
	No.
	ACTIVIDAD
	RESPONSABLE
	 REGISTRO DOCUMENTOS DE REFERENCIA

	1
	Recibir solicitud de comodato para estudio y trámite respectivo.
	Direccion Administrativa Financiera y Tecnica
	

	2
	Verificar la disponibilidad del inmueble para ser entregado en comodato.
	Direccion Administrativa Financiera y Tecnica
	

	3
	Solicitar a la entidad interesada la documentación requerida:
	Direccion Administrativa Financiera y Tecnica
	

	4
	Recibir la documentación requerida y tramitar los conceptos necesarios para continuar con el trámite.
	Direccion Administrativa Financiera y Tecnica
	

	5
	Verificar los documentos
	Direccion Administrativa Financiera y Tecnica
	

	6
	Convocar y presentar a comité la información, para aprobación.
	Direccion Administrativa Financiera y Tecnica
	

	7
	Solicitar elaboración de Convenio de Comodato, cuando sea aprobado. 
	Direccion Administrativa Financiera y Tecnica
	

	8
	Suscribir contrato y gestionar tramites de legalización de acuerdo a lo establecido en el contenido para los requisitos de legalización del mismo.
	Secretaria General
	Contrato de comodato

	9
	Remitir copia del contrato a la entidad que se ava a entregar el bien.
	Secretaria General
	

	10
	Realizar entrega del bien y suscribir acta 
	Direccion Administrativa Financiera y Tecnica
	Acta de Entrega

	11
	Hacer segumiento al cumplimiento de la obligación contractual, en lo referente al pago de servicios públicos, impuestos, vigilancia y mantenimiento  y demás erogaciones que demande el inmueble. 
	Direccion Administrativa Financiera y Tecnica
	


7.2  IMPLEMENTACION (ELEMENTOS DEPORTIVOS) ENTREGADOS EN COMODATO

	No.
	ACTIVIDAD
	RESPONSABLE
	 REGISTRO DOCUMENTOS DE REFERENCIA

	1
	Recibir solicitud de comodato para estudio y trámite respectivo.
	Direccion Administrativa Financiera y Tecnica
	Solicitud 

	2
	Verificar la disponibilidad de los bienes para ser entregado en comodato.
	Direccion Administrativa Financiera y Tecnica
	

	3
	Solicitar a la entidad interesada la documentación requerida:
	Direccion Administrativa Financiera y Tecnica
	

	4
	Recibir la documentación requerida y tramitar los conceptos necesarios para continuar con el trámite.
	Direccion Administrativa Financiera y Tecnica
	

	5
	Verificar los documentos
	Direccion Administrativa Financiera y Tecnica
	

	6
	Convocar y presentar a comité la información, para aprobación.
	Direccion Administrativa Financiera y Tecnica
	

	7
	Solicitar elaboración de Convenio de Comodato, cuando sea aprobado. 
	Direccion Administrativa Financiera y Tecnica
	

	8
	Suscribir contrato y gestionar tramites de legalización de acuerdo a lo establecido en el contenido para los requisitos de legalización del mismo.
	Secretaria General
	Convenio

	9
	Remitir copia del contrato a la entidad que se van a entregar los Bienes de Implementacion.
	Secretaria General
	

	10
	Realizar entrega y suscribir acta 
	Direccion Administrativa Financiera y Tecnica
	Acta de Entrega

	11
	Hacer segumiento al cumplimiento de la obligación contractual. 
	Direccion Administrativa Financiera y Tecnica
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