





CIRCULAR No. 

PARA: 	---------------------------------------------------------- 
DE: 	NOMBRES Y APELLIDOS  - cargo o dependencia
ASUNTO: 	__________________________ 
FECHA:	__________________________
Contenido_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Ejemplo 2: Agenda del Día: 

1. _____________________________________
2. _____________________________________ 

Día: ______________ 
Hora: _________________
Lugar: ______________________ 


Cordialmente, 



Nombre y Apellidos (Firma)
Cargo

Anexo: xxxxx en _____ ( ) folios


Con copia: Nombres y Apellidos, Cargo


Elaboró: Nombres y Apellidos, Cargo
Revisó: Nombres y Apellidos, Cargo
Aprobó: Nombres y Apellidos, Cargo
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